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ШЕБАЛИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕШ-ОЗЕКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


	
	АЛТАЙ РЕСПУБЛИКА 

ШЕБАЛИН АЙМАК

БЕШ-ОЗЕК JУРТ  АДМИНИСТРАЦИЯЗЫ




           ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                 JОП

	    
	


«14» ноября 2016 г.                                № 57                               с. Беш-Озек
Об утверждении 

административных регламентов

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003г. №131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением Правительства РФ от 15.06.2009г. №478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», Уставом МО Беш-Озекское сельское поселение, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги:

-«Заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на новый срок» (Приложение №1).

     2. Муниципальную услугу включить в реестр муниципальных услуг, предоставляемых МО Беш-Озекское сельское поселение.

     3.  Разместить на электронном сайте административный регламент, указанный в пункте 1 настоящего Постановления.
     4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельской администрации 

МО Беш-Озекское сельское поселение                      

А.В. Бахтушин
	
	Приложение №1 

к постановлению администрации
МО Беш-Озекское сельское поселение
от 14 ноября 2016 г. № 57


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги администрации МО Беш-Озекское сельское поселение предоставляющим муниципальную услугу «Заключение договоров аренды  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на новый срок»
1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего Регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на новый срок» (далее – муниципальная услуга). 

Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при организации обслуживания  населения муниципального образования Яконурское сельское поселение для предоставления заявителям муниципальной услуги. 
1.2. Лица, осуществляющие исполнение муниципальной услуги.

1.2.1. Предоставление муниципальной услуги - (далее - предоставление услуги) «Заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на новый срок» осуществляется сельской администрацией МО Беш-Озекское сельское поселение.
1.3. Описание заявителей. 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются  физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством выступать от их имени при взаимодействии с сельской администрацией МО Беш-Озекское сельское поселение, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя.      

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте сельской администрации МО Беш-Озекское сельское поселение в сети «Интернет».
1.5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией по адресу: 649224, Республика Алтай,  Шебалинский район, с. Беш-Озек, ул. Центральная, 14.
График (режим) работы Администрации:

    Понедельник:               9.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).

    Вторник:                      9.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).

    Среда:                          9.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).

    Четверг:                       9.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).

    Пятница:                      9.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).

    Суббота:                      выходной день.

    Воскресенье:               выходной день.

Телефон: 8(388-49) 24-2-65
Адрес электронной почты: besh-ozek-sp@mail.ru.

Официальный сайт Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

1.6. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- на информационном стенде, расположенном в здании Администрации;

- консультации могут предоставляться по устным и письменным обращениям, по телефону, по электронной почте.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на новый срок».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется МО Беш-Озекское сельское поселение.

2.3. Результатом предоставления услуги является получение заявителем постановления и договора аренды земельного участка или отказ в предоставлении услуги.

 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя с надлежаще оформленным заявлением и полным пакетом необходимых документов составляет 30 календарных дней с момента регистрации заявления.

2.5. Правовые основания   предоставления муниципальной услуги: 

Гражданский Кодекс РФ 

Земельный кодекс РФ 

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для получения муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

 2.6.1. Письменное заявление (приложение № 2 к настоящему Регламенту).
 2.6.2. Перечень документов, которые заявитель  представляет самостоятельно: 

- документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя);

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц):

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

  - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

 - приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие.
 -  документы, подтверждающие основание заключение договора аренды на новый срок:

     Для капитальных объектов:

 - сообщение заявителя, содержащее перечень зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке;
     Для оформления договора аренды земельного участка на новый срок под временными объектами:

 - документы, подтверждающие принадлежность заявителя к льготной категории лиц

Для оформления договора аренды земельного участка на новый срок под гаражом:

 - документы, подтверждающие наличие транспортного средства. 

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим права гражданина на получение муниципальной услуги.

  2.6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

 -  кадастровый паспорт земельного участка;

 - выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей);

 - выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей.
2.7. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям: 

- текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- фамилия, имя, отчество (наименование заявителя), его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

- в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

- документы не исполнены карандашом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие в представленном пакете документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2. раздела 2. настоящего Регламента. 

- несоответствие документов требованиям подпункта 2.7. раздела 2. настоящего Регламента;

- обращение  с заявлением ненадлежащего лица;

Отказ в принятии документов не является препятствием для повторной подачи документов. Повторная подача полного пакета документов возможна при условии устранения оснований, вызвавших отказ. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие у заявителя права на получение услуги в соответствии с действующим законодательством;
- обращение заявителя об отказе от получения муниципальной услуги в процессе подготовки документов;
-  наличие не устраненных противоречий в поданных заявителем документах.

 2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Требования к помещениям и местам предоставления муниципальной услуги: 

-размещение с учетом максимальной транспортной доступности;

 -оборудование осветительными приборами, которые позволят ознакомиться с представленной информацией;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения;

-соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда;

-оборудование секторов для информирования (размещения стендов); наличие схемы расположения служебных помещений (кабинетов).

2.14. Информационные стенды должны быть максимально приближены к каждому посетителю, хорошо просматриваемы и функциональны. Текст материалов должен быть оформлен удобным для чтения шрифтом.

2.15. Требования к местам для ожидания:

-наличие стульев и (или) кресельных секций;

-местонахождение в холле или ином специально приспособленном помещении;

2.16. На прилегающей к зданию территории, в котором осуществляется предоставление муниципальных услуг, должны быть предусмотрены парковочные места.
2.17.  Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов в помещении, в котором осуществляется предоставление муниципальных  услуг:

-размещение визуальной, текстовой информации;

-наличие в кабинетах специалистов или местах ожидания  столов и стульев для возможности оформления документов;

-обеспечение свободного доступа к  информационным материалам, столу.

2.19. Требования к местам приема заявителей и оборудованию мест получения муниципальной услуги:

-наличие вывески (таблички) с указанием номера кабинета или окна (фамилии, имени, отчества и должности специалистов, ведущих прием);

-обеспечение организационно-техническими условиями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги; 

-обеспечение канцелярскими принадлежностями и расходными материалами для возможности оформления документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

 административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация заявления и комплекта документов в МО Беш-Озекское сельское поселение,
- рассмотрение принятых документов и оформление постановления, договора аренды земельного участка;

- вручение или направление постановления, договора аренды земельного участка;
3.3.3. Заявитель предоставляет в МО Беш-Озекское сельское поселение заявление и комплект документов. Образец заявления приведен в приложении 2.

 3.3.4. Специалист  МО Беш-Озекское сельское поселение:
, удостоверяющий личность заявителя;

 -проверяет комплектность документов, в соответствии с подпунктом 2.6.2. раздела 2. настоящего Регламента;

 -проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным подпунктом 2.7. раздела 2. настоящего Регламента; 

-сообщает  заявителю срок подготовки документа;





-осуществляет его  регистрацию   в соответствии с правилами делопроизводства.

В случае осуществления приема документов специалистами  МО Беш-Озекское сельское поселение, после их регистрации  они передаются Главе (в случае его отсутствия – замещающему его должностному лицу) для рассмотрения и визирования.

 3.3.5. Критерием принятия решения о принятии заявления и документов являются:

 -отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов указанных  в  пункте 2.8.  раздела 2. настоящего Регламента;

- соответствие документов требованиям, указанным в подпункте 2.7. раздела 2. настоящего Регламента;

 3.3.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления  и виза  начальника (в случае его отсутствия - замещающего его должностного лица) МО Беш-Озекское сельское поселение на заявлении.

3.4. Рассмотрение принятых документов и оформление постановления, договора аренды земельного участка;

3.4.1. Максимальный срок муниципальной услуги составляет 24 календарных дней.
3.4.2. Юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры - получение специалистом МО Беш-Озекское сельское поселение, зарегистрированного и завизированного Главой   МО Беш-Озекское сельское поселение.
3.4.3. Специалист  МО Беш-Озекское сельское поселение подготавливает проект постановления о предоставлении муниципальной услуги «Заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на новый срок», либо  отказ в оформлении документов по указанной услуге, с разъяснением причин ставших основанием для отказа в оформлении документов.

Проект постановления о предоставлении услуги «Заключение договоров аренды  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на новый срок» подписывается главой (в случае его отсутствия - замещающим его должностным лицом) МО Беш-Озекское сельское поселение. 
3.4.4. Критерием принятия решения являются: 

 -наличие (отсутствие) оснований для отказа, соответствующих пункту 2.9. раздела 2. настоящего Регламента.
3.4.5.Результатом выполнения административной процедуры является подписанное МО Беш-Озекское сельское поселение постановление и подписанное Главой МО Беш-Озекское сельское поселение договора аренды земельного участка, либо отказ в предоставлении услуги.

3.4.6. Результат выполнения административной процедуры фиксируется путем регистрации постановления, договора аренды земельного участка в журнале регистрации МО Беш-Озекское сельское поселение.
3.5. Вручение или направление постановления, договора аренды земельного участка;

заявителю. 
3.5.1. Максимальный срок административной процедуры составляет 5 календарных дней.
3.5.2. В случае если прием заявления об оказании муниципальной услуги осуществлялся специалистом МО Беш-Озекское сельское поселение, то в течение одного календарного дня специалист извещает заявителя о возможности получения ответа.  

Извещение осуществляется: в телефонном режиме, по средствам почтовой связи.            

После явки заявителя специалист МО Беш-Озекское сельское поселение, уполномоченный на выдачу документов, лично передает постановление, договор аренды земельного участка заявителю.

В случае если заявителем не предоставлены сведения о телефонном номере, адресе электронной почты, номере факса, или наличии письменного ходатайства заявителя об этом, специалист МО Беш-Озекское сельское поселение направляет данные документы  заявителю почтовым отправлением - заказным письмом.

В случае если заявитель в течение 4 календарных дней после оповещения его о готовности документов не обратился в МО Беш-Озекское сельское поселение за получением постановления, договора аренды земельного участка специалист направляет данные документы заявителю почтовым отправлением - заказным письмом.

 3.5.5. Результатом выполнения административной процедуры является  вручение (направление) заявителю договора аренды земельного участка;

3.5.6. Результат выполнения административной процедуры фиксируется путем получения личной подписи получателя муниципальной услуги (заявителя) или квитанцией почтового отделения о направлении  заявителю почтового отправления.

4. Порядок и формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль.

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента, осуществляется Главой МО Беш-Озекское сельское поселение и должностными инструкциями путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами МО Беш-Озекское сельское поселение положений настоящего Регламента.

4.1.2. . Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц МО Беш-Озекское сельское поселение.

4.1.4. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Плановый и внеплановый контроль.

4.2.1. Проверки могут быть плановыми, на основании планов работы МО Беш-Озекское сельское поселение, либо внеплановыми, проводимыми, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления услуги.

4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с муниципальной услуги - комплексные проверки или отдельные аспекты - тематические проверки.

4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.2.6. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.2.7. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы  МО Беш-Озекское сельское поселение.
Внеплановые проверки осуществляются в случае выявления нарушений прав заявителей по их жалобам.

4.2.8. Заявители вправе направить письменное обращение в адрес МО Беш-Озекское сельское поселение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, полноты и качества предоставления услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении услуги.

4.2.9. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 15 календарных дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается Главой МО Беш-Озекское сельское поселение или уполномоченным им должностным лицом.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения функции (предоставления услуги).

4.3.1. Должностные лица МО Беш-Озекское сельское поселение, нарушающие порядок предоставления услуги, в том числе:

а) препятствующие подаче заявлений граждан;

б) неправомерно отказывающие гражданам в принятии, регистрации или рассмотрении их заявлений;

в) нарушающие сроки рассмотрения заявлений;

г) виновные в разглашении конфиденциальной информации, ставшей известной им при рассмотрении заявлений граждан;

д) нарушающие право граждан на подачу жалоб, претензий;

е) допускающие возложение на граждан не предусмотренных законом обязанностей или ограничение возможности реализации их прав при приеме и рассмотрении заявлений граждан;

ж) неправомерно отказывающие в удовлетворении законных требований граждан;

4.4. Порядок и формы контроля.

4.4.1. Персональная ответственность специалистов МО Беш-Озекское сельское поселение определяется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается внутренними распорядительными документами (приказами) МО Беш-Озекское сельское поселение.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,

а также принимаемого им решения при  предоставлении  муниципальной услуги

 5.1 Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления услуги на основании настоящего Регламента должностными лицами МО Беш-Озекское сельское поселение, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2 Досудебное /внесудебное/ обжалование.

5.2.1 Заявители имеют право на досудебное обжалование действий (бездействия) должностных лиц и решений, принимаемых ими в ходе предоставления Услуги.

5.2.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ МО Беш-Озекское сельское поселение,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

6.  По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу «Заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на новый срок» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом или МО Беш-Озекское сельское поселение, предоставляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 7. Данного раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10. Действие (бездействие) должностных лиц и решения, принимаемые ими в ходе выполнения административного регламента, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке.

	Глава МО Беш-Озекское сельское поселене
	А.В. Бахтушкин


	
	Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги МО Беш-Озекское сельское поселение предоставляющим муниципальную услугу «Заключение договоров аренды  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на новый срок»


Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Начало





                                                                                                                    

                                   выявление
                                                                                             несоответствия п. 2.8
                                                                                          

                
                                        






ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

                                                                                     Главе  МО Беш-Озекское сельское поселение
_________________________________
                                                                                      _______________________

                                                                                         (ФИО, адрес проживания, № тел.)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу заключить договор  аренды  земельного  участка находящегося

на новый срок.

Земельный участок, расположен по адресу: Республика Алтай, Шебалинский район, с. Беш-Озек, ул.______________________________________________________________кадастровый номер__________________________________________________________________
К заявлению прилагаю:

- копию паспорта

- кадастровый паспорт земельного участка


                                                                                           Подпись

                                                                                                      Дата 

Проверка документов заявителя





Прием документов заявителя





Подготовка проекта постановления





Отказ с обоснованием в предоставлении муниципальной услуги





Выдача постановления, договора аренды 





конец
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